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EET v Deniku, Skladu a Pokladné

Zavedeni EET si vyZadalo velké mnoZstvi zmén v programech JAPO. NezaleZi na tom, jestli budete hotovostni
doklady s fiskadlnim kédem tisknout z nich nebo z jiného zafizeni. Novinky popsané v tomto textu se vas
v kazdém pripadé dotknou.

1. Nastaveni rezimu EET

Od Géetniho roku 2017 najdete
v Ovladacim panelu, Nastaveni provozu
aplikaci (v programech Denik a Sklad)
novou polozku - Nastaveni EET.

Ouladaci panel
Detaily o dafiovém subjektu
Uzor faktury

Kurz Euro

Ngstauqni provozu aplikaci
NASTAVENE - (&etnich knih
— Faktur a objednivek
— Skladi
— EET
— Paragoni (program Pokladnal
— Importu a zadftovani

(1> Sezna
(2> Sezna
(3> Sezna
(4> Sezna
(5> fislo
(6> MHastaveni internich &isel

Zaokrouhlovani v programu
o &
Piistupové heslo

V prehledné tabulce se nastavuji tyto parametry:

e Pouzivat EET: mezernikem se prepind mezi moznostmi Ano / Ne. Pokud je zvoleno Ne, program se
chouvd jako pied zavedenim EET - tedy bez jakychkoliv omezeni. Pokud je zvoleno Ano, je nutné nastavit
dalsi tdaje v tabulce a program zavddi omezeni u plateb podléhajicich EET.

e Datum zahdjeni EET: zde napiSete datum, od kterého spaddte do EET. Jednd se o datum ,viny*, tedy
bud’' 1. 12. 2016, 1. 3. 2017, 1. 3. 2018 nebo 1. 6. 2018. Pokud kldvesou Enter potvrdite nulové datum,
rezim EET se automaticky vypne (viz predchozi tidaj v tabulce).

e Instalovan modul MOPRO: programy JAPO uskutecriuji kontakt se serverem financni sprdavy pomoci
specializovaného modulu, vyvinutého firmou MOPRO. Tento modul je nutné objednat zvldst. Pokud
chcete tisknout doklady s fiskdlnimi kédy z programii JAPO, musite si tento modul zakoupit, nainstalovat
a potom zde nastavit Ano. Je-li ale pro vds vyhodnéjsi vystavovat doklady s fiskdlnimi koédy z jiného
zarizeni, nemd smysl, abyste si tento modul kupovali a potom zde nastavite Ne.

* Rezim EET: mdte-li nainstalovdn modul MOPRO, muZete zde nastavit, jestli EET pojede ve zkuSebnim
nebo ostrém rezimu. ZkuSebni reZzim slouzi pouze k otestovdni funkcnosti. EET miiZete také vypnout.
e Vystavovani faktur - volit datum zaplaceni: pokud je nastaveno Ano, bude pred tiskem dokladu

s EET mozné nastavit datum zaplaceni. Predvoleno bude datum tisku. Tato moznost se hodi v pripadé,
kdy si doklady s EET chystdte pitedem (napi. vecer) a vite, Ze hotovost prevezmete dalsi den.

* Vystavovani faktur - ¢astecné ithrady: pokud je nastaveno Ano, program umozni evidovat v EET &ds-
tecné tihrady dokladii (zadat vysi platby). V opacném pripadé se eviduje doklad s ¢dstkou v plné vysi.

Instalace modulu MOPRO je popséna v samostatném navodu. Jak uz bylo uvedeno v JAPO NEWS, vénovaném
problematice EET, k nastaveni modulu a program® JAPO budete potfebovat také podpisovy certifikat a ¢islo
provozovny. Oba tyto Udaje ziskate na Dannovém portalu pod polozkou ,Elektronicka evidence trzeb®.

2. Uhrada dokladu v evidenci paragonii

Nejtypictéjsim mistem, kde bude elektronicka evidence trZzeb pouzivana, je evidence paragonu, zabudovana
ve Skladu Profi a v samostatném programu Pokladna. Jedné se vlastné o jednoduchou po¢itac¢ovou pokladnu,
urc¢enou k nasazeni v prodejnach a ve skladech, kde se zboZi i prodava.

Obsluha vybira zboZi a sluzby a po zapsani dokladu dochazi k tisku paragonu a automatickému odepsani zbo-
Zi ze skladu. Paragon je automaticky hrazen v plné vysi formou platby v hotovosti, kartou nebo bezhotovostné
(posledni své moznosti jen tehdy, pokud jsou povoleny).

Na PC je nainstalovan modul MOPRO:

Pokud v bodé 1 tohoto navodu nastavite ,,PouZivat EET: Ano* a ,,Instalovan modul MOPRO: Ano*
chovani programu se zméni a bude potifeba provést i dalsi nastaveni:

e Fiskdlni kod obsahuji pouze vybrané sestavy, tisténé v grafické formé programem Komunikdtor. Proto je
v Ovlddacim panelu, Nastaveni provozu aplikaci, Nastaveni paragonii potFeba nové nastavit, ktery
doklad chcete vytisknout bezprostredné po vystaveni paragonu. Mdte k dispozici moznosti: Nic /
Paragon EET, Stvrzenka EET / Prijmovy doklad EET.

» Ostatni nastaveni pro evidenci paragonu ztistdvaji v platnosti. MiiZete napr. zvolit, jestli se md doklad
po vystaveni paragonu vytisknout okamZzité nebo az po dotazu (jJestli jej chcete tisknout), pripadné jestli
umoznite platbu paragonti jinym zptisobem nez v hotovosti (kdyz to umoznite, po kazdém vystaveni
dokladu se program zeptd, jak je placen: hotovost / banka / karta. Zvolite-li hotovost nebo kartu, bude
na paragonu vytisten fiskdlni kéd. V pripadé banky se o EET nejednd).
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* Program si pamatuje, jestli u jednotlivych paragonit doslo k tisku dokladu s EET. Pokud

bezprostiedné po vystaveni paragonu zZddny doklad nevytisknete (mdte v Ovlddacim panelu - Nastaveni
provozu aplikaci zvoleno, Ze se netiskne nic, pfipadné Ze se tiskne na dotaz, na ktery odpouvite zdpor-
né), budete moci tisk dokladu provést dodatecné. Staci, kdyz v aktualizacnim menu evidence paragonii
na prislusny doklad najedete a stisknete F5 (Doklady). Zobrazi se nabidka, ze které miiZete vybirat:

Uytisknout doklad

-

ﬂzkE Earainn CEET >

Pi*ijmovy doklad CEET >

Pokud u daného paragonu zatim nebyl proveden tisk dokladu s EET, budou jednotlivé moznosti v nabid-
ce oznaceny zkratkou EET (viz obrdzek vySe). Pokud uz k tisku dokladu s EET doslo, nebo se na dany
typ uhrady nevztahuje (bankou), budou ndzvy jednotlivych sestav bez ozaceni EET. Témito kontrolami
Jje zabezpeceno, Ze se Zddny paragon nebude hldsit na server financni sprdvy dvakrdt.

V aktualizacnim menu evidence paragonu pribyl novy sloupec, oznaceny E. Jsou v ném cernym
Ctvereckem oznaceny vSechny paragony, které byly v ramci EET ohldSeny financni sprdvé. Pokud néktery
paragon md byt ohldSen a zatim nebyl (nevytiskli jste jej), je oznacen vykficnikem. V tomto piipadé
musite bez zbytecného odkladu doklad s EET vytisknout (nabidka je pod kldvesou F5).

| Paragon _____|Uystaven|Zadétovan|Platha

1611250681 25.11.17
1611260681 26.11.171 |

Odhératel

Celkem|S |m |

7038.80 S
28381 .80 (8] |

Hotovost

Paragon, ohldseny v ramci EET financni sprdvé neni mozné opravovat ani mazat. Je (o logické,
kdyby do dokladu obsluha zasahovala, pri kontrole ze strany FU by se jednalo o velky problém. Pokud je
potieba cokoliv zménit nebo opravit, je nutné vystavit a vytisknout storno doklad.

Jakmile k paragonu podléhajicimu EET vytisknete piislusny doklad, oznaci se v aktualizacnim menu ve
sloupci E Ctvereckem a znovu jiz neni mozné doklad s fiskdlnim kodem vytisknout. Pokud by doslo k
takové zavadé, kdy by pod dokladem nebyl vytistén ani fiskalni kod FIK ani dlouhy kéd BKP
(ziejmé nedoslo k Zddnému kontaktu na server financni sprdvy), kontaktujte nds a my vdam poradime,
Jak oznaceni ve sloupci E odstranit a tim umoznit opétovné odesldni paragonu na server financni spravy.

Zbyuvdjici tiskové sestavy jsou stejné jako drive k dispozici pod klavesou F2. Jednd se o riizné
formy faktur, dodacich listu, prodejek, postovnich priivodek apod. U Zddné z teéchto sestav se ale kontakt
s financni sprdvou neprovddi, fiskdlni kéd se tiskne pouze na sestavdch, zobrazenych pod kldvesou F5.

Na PC neni nainstalovan modul MOPRO:

ProtoZe je nabidka zafizeni podporujicich EET velmi Sirokd, budou bézné i pripady, kdy si napt. od své banky
objednate ¢tecku platebnich karet kombinovanou se zafizenim, odesilajicim informace na server EET.

Cela agenda EET se tak bude fesit mimo program JAPO a externi modul pro EET si nebudete instalovat.

V bodé 1 tohoto navodu si nastavte ,,PouzZivat EET: Ano* a ,,Instalovan modul MOPRO: Ne*,

Program JAPO nebude na server finanéni sprdvy nic odesilat (to resite jinym zarizenim).

Po zdpisu paragonu podléhajiciho EET bude

na displeji zobrazena tabulka se sumarizaci
cdstek na dokladu (podle sazeb DPH a celkovd
cdstka k platbé), abyste védéli, co do externiho
zarizeni prepsat.

Ha svém zaiizeni pro EET wystavte doklad

Bez dané K&

a.8a
188680. 88
158680. 88
21860.88

osvohozeno
18
152
21

Ce lkem

1880.88
2250.88
4410.88

53660.08

Paragony, které EET podléhaji, budou v aktualizacnim menu ve sloupci E oznaceny vykricnikem.

Pokud k paragonu z jiného zafizeni vytisknete
sturzenku s fiskdlnim kédem, miiZete si u néj nastavit,
Ze odesldni na server probéhlo. Udéldte to stiskem
kldvesy F3 na vybraném paragonu. V zobrazené
nabidce stisknéte Enter na poslednim rddku
»Nastavit u paragonu provedeni EET*.

Paragony z B2.12_2017 .
Zandtovani hotovostnich paragoni

Informace o hotovostnich paragonech
. e x .
Sumarizace dennich trZeh v hotovosti

]| Nastavit uw paragonu provedeni EET |

Paragon pak bude ve sloupci E oznacen cernym ctvereckem a jeho opravovdni a mazdni bude blokovdno.

Kdyz budete potiebovat néjaky paragon opét
odblokovat, staci na ném stisknout kldvesu F3 a v
zobrazené nabidce pak Enter na poslednim radku
»Odvolat u paragonu provedeni EET*.

Paragony =z 25.11.2017 .
Zandtovani hotovostnich paragoni

Informace o hotovostnich paragonech
. e x .
Sumarizace dennich trZeh v hotovosti

| 0dvolat u paragonu provedeni EEL D |

Paragon pak bude ve sloupci E oznacen vykficnikem a jeho opravovdni a mazdni bude opét povoleno.
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Kopirovani a stornovani existujicich paragonii:
V souvislosti se zavedenim EET byla do evidence doplnéna funkce jednoduchého kopirovani a stornovani:

* Kdyz na existujicim paragonu stisknete kldvesu M, vytvoii se jeho kopie a program do ni rovnou vstoupi.
* Kdyz na existujicim paragonu stisknete kldvesu S, vytvoii se jeho storno kopie a program do ni rovnou

vstoupi. Mnozstvi i ceny se uvddi v kRladnych hodnotdch, po uzavieni paragonu se ale automaticRy pri-
Ctou na sklad a i celkovd cena bude uvedena minusem. Obsah paragonu miiZete samoziejmé upravouvat.

3. Uhrada odbératelské faktury

Vlastni vytvoreni faktury je stejné, jako bylo v minulosti. Doklad také béZnym zptisobem vytisknete
(jako odbératelskou fakturu béZznou nebo podrobnou a ve zvolené jazykové mutaci).

Pokud byla faktura uhrazena hotové nebo kartou (zcela nebo ¢aste¢nou platbou), je nutné vystavit
prijmovy doklad a platbu ohlasit finan¢ni sprave.

Na PC je nainstalovan modul MOPRO:

V aktualiza¢nim menu Odbératelskych faktur najed'te na doklad, stisknéte klavesu F2 (tisknout v Komunikétoru)

a vyberte si,,Doklady s EET*. Zobrazi se nabidka sestav:
Doklady = EET

 Stvrzenka - obdoba klasické faktury s polozkami, u které Plnda dhrada
Je uvedeno, Ze byla plné zaplacena.
* Prijmovy doklad - opét na plnou cdstku dokladu. 51'11(3,““"'9 doklad
g . zky paragon
* Uzky paragon - formdt pro paragonovou tiskdrnu.

U vySe uvedenych (plné hrazenych) sestav se zadava pouze forma platby (hotovost / karta) a nasledné detaily
k tisku (jako u béznych sestav). Posledni sestava, prijmovy doklad pro éaste¢né ihrady umoziuje zadat:

* Datum platby (pristupné pokud je povoleno dle kapitoly 1)
* Forma platby (hotovost nebo platebni karta)

Tizk dokladu v weZimu EET

Zaplaceni: PRiEIPITTN e Fakturovdno, zaplaceno, k platbé: pokud jsou povoleny cdstecné
Forma platbhy: Hotovost . . . e _ P . e
Sttt st AT F uhrady (viz kapitola 1), program zjisti v dariové evidenci vysi uhrad
Falzftllll‘wénnf zggg -gg daného dokladu a vypocte zbyvajici ¢dst k platbé. ProtoZe ne vZdy jsou
K plathe: 798 informace o tihraddch ihned do evidence vklIdddny, program umozni

obsluze rucné zadat (opravit) zaplacenou cdstku a cdstku k platbé.
Pokud jsou cdstecné uhrady vypnuty, je doklad hldSen vzZdy v plné vysi
fakturované cdstky (bez ohledu na pripadné probéhlé tihrady).

Jakmile tabulku vyplnite a potvrdite, program kontaktuje server finan¢ni spravy, ziska fiskalni kod a vytiskne,
pfipadé do forméatu PDF exportuje pfijmovy doklad. Jednu kopii pfedéate odbérateli, druhou si nechate.

Na PC neni nainstalovan modul MOPRO:

V tomto pfipad€ budete platbu ohlaSovat pomoci jiného zafizeni nebo programu. ProtoZe se na server finan¢ni
spravy odesila kromé celkové ¢astky k thradé i hodnota zakladi a dané podle jednotlivych sazeb DPH, méli
byste u ¢astecné thrady problém. Zaklady a DPH je v tomto pfipadé potfeba pomérové kratit a to je otravny
vypocet. Pokud si ho chcete usettit, miiZete vyuZit postup popsany v pfedchozim bodé:

* Vaktualizacnim menu odbératelskych faktur najedte na doklad, ktery je placen, stisknéte Rldvesu F2
(tisknout v Komunikdtoru) a zvolte ,Doklady s EET*
e Zobrazi se tabulka, ve které budete mit aktivni pouze sestavu ,,Prijmovy doklad* pro cdstecné tihrady.

* Kdyz ji potvrdite kldvesou Enter, zobrazi se ta-
bulka, ve které bude zaddvat placenou cdstku.

arizeni pro EET wystavte doklad

* Jakmile ji potvrdite kldvesou Enter, program

zobrazi tabulku, ve které uvidite hodnoty zdkla- Bt L

di a dané podle jednotlivych sazeb DPH a ggunhnzenn maag.gg 00068

c’elkouou cdstku Platby. Jednd:li seo cdstecnou 15; 15006 . AR 5950 B8

uhradu, budou zdklady a dané krdceny. 21 210080.88 4419.090
* Udaje z tabulky p¥episte do svého zaiizeni Celkem 53660.08

pro EET a odeslete.

Odbératelska faktura, ke které byl vystaven prijmovy doklad s EET, bude oznacena i v aktualiza¢nim menu.
[ zde proto pfibyl novy sloupecek, oznaceny pismenem E. Cernym ¢tvereCkem v ném budou oznaceny
vSechny doklady, které byly v programu JAPO odeslany na server financni spravy.

Doklad PDP |Odbératel CIH DPH |PS [m |

1704802 | |JAPO Z1in, spl28.11.16J12.12.16] | 283148 Kel|-——| |
1784881 AVUS s.r.o. 28.11.16 12.12.16 12188.88 K& P-
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Oznaceni Cernym ctvereckem je pouze informace pro vas, Ze si mate davat pozor p¥i opravach takovychto
dokladt. Nijak vas p¥i praci s dokladem neomezuje.

4. Zobrazeni zaznamu o EET

Pokud mate na PC nainstalovany modul MOPRO, programy Denik a Sklad si ukladaji informaci o kazdém kon-
taktu se serverem finan¢ni spravy. Do textového souboru, ktery se zobrazi po stisku klavesy F9 na prislusném
dokladu (odbératelské faktufe nebo paragonu) zapisuji datum a ¢as zaevidovani trzby, kody BKP a FIK a po-
kud dojde k néjaké chybé, tak i jeji ¢islo a popis.

5. Nékolik slov zavérem

P¥i zpracovani vsech zmén souvisicich s EET jsme se snaZili drZet dlouholeté tradice, Ze vas programy JAPO
co nejméné svazuji a omezuji. Odbératelské faktury i vydané doklady mutZete nadale libovolné uhrazovat

a oductovavat. Jen je tfeba mit na paméti, Ze zavedenim EET jsou jiz nékteré informace ohlaSeny a proto uz
nemohou byt opraveny nebo zcela smazany.

Castym p¥ipadem tfeba bylo, Ze mezi odbératelem a dodavatelem doslo k obchodni transakci, byla vydana
faktura a doklad byl zaplacen. KdyZ si pak odbératel ndkup rozmyslel, pokud se oba znali a diivéfovali si, vratili
si penize a doklady roztrhali (samoziejmé jen kdyZ to bylo v rdmci zdanovaciho obdobi DPH). Toto nyni nejde.
Jakmile dojde k platbé podléhajici EET, Gidaje o ni jsou ohlaSeny a zZadny zasah do ptivodniho dokladu neni
mozny. Jedinou moZnosti je vystaveni dobropisu a provedeni nové platby, tentokrat se zapornou ¢astkou.

To je také divod, pro¢ jsme do evidence paragonl doplnili vystavovani dobropist na stisk jedné klavesy (S).

Vsechny informace uvedené v tomto navodu vychazi z podkladt, které byly zndmy v dobé€ jeho vydani. Proto
sledujte nase stranky a stahujte si nové verze programt JAPO.

Pokud budete potiebovat pomoci se ziskanim podpisovych certifikati, vybérem zatizeni pro EET
nebo jeho zprovoznénim, kontaktujte nas, radi vam pomiizeme.




